ESTADO DE SﬂO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados de
transmissdo ao vivo de &udio e video, via internet, das SessfGes Ordinarias,
Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos institucionais da
Céamara Municipal de Trabiju, compreendendo capta¢do, operacao técnica presencial,
gravacdo, disponibilizacdo dos arquivos digitais, manutengcdo e atualizacdo do site
institucional e gerenciamento dos canais oficiais da Edilidade, especialmente
Facebook e YouTube, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVAS

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar publicidade,
transparéncia, acessibilidade e ampla divulgacéo dos trabalhos legislativos da Camara
Municipal de Trabiju, permitindo que a populacdo acompanhe, em tempo real e
posteriormente, as sessfes legislativas, audiéncias publicas e demais eventos
institucionais promovidos pela Edilidade.

A transmissdo ao vivo das atividades da Camara constitui instrumento relevante de
aproximacao entre o Poder Legislativo e a comunidade, fortalecendo o controle social,
a participacdo popular, a transparéncia ativa e o acesso a informacdo publica, em
consonancia com os principios constitucionais da publicidade, eficiéncia e moralidade
administrativa.

Além da transmissdo em tempo real, mostra-se necessaria a gravacdo, organizacao,
publicagdo e preservacdo dos arquivos digitais produzidos, de modo a permitir
consulta posterior pelos vereadores, servidores, 6rgdos de controle e cidadaos
interessados. A adequada manutengdo do site institucional e dos canais oficiais da
Camara Municipal, especialmente Facebook e YouTube, também é indispensavel para
garantir a continuidade da comunicagéo institucional, a correta divulgacdo dos atos
legislativos e a preservacdo do acervo audiovisual da Edilidade.

Ressalta-se que a Camara Municipal possui estrutura basica de audio compativel com
a necessidade da contratacdo, especialmente mesa de som, de modo que o objeto
pretendido se concentra na prestacao de servicos técnicos especializados de captacao
de imagem, operacdo de transmissdo, monitoramento, gravacgdo, suporte presencial,
manutencdo dos canais digitais e atualizacdo do site oficial, com fornecimento, pela
contratada, dos equipamentos complementares, acessorios, softwares e profissionais
necessarios a perfeita execucdo dos servicos.

Considerando a natureza continuada da demanda, a periodicidade das sessfes
legislativas e a necessidade de acompanhamento técnico presencial, mostra-se
adequada a contratacdo de empresa especializada, apta a garantir regularidade,
gualidade técnica, estabilidade das transmissfes e pronta solu¢cdo de eventuais
intercorréncias durante os eventos oficiais.
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3. ESPECIFICACOES TECNICAS E EXECUCAO

Os servicos deverdo ser executados por empresa especializada, com capacidade
técnica para realizar transmissées ao vivo de audio e video pela internet, operar
equipamentos audiovisuais, utilizar softwares de streaming, captar imagens em
gualidade adequada, integrar a captacdo de audio a mesa de som existente na
Camara Municipal e gerenciar a publicacdo dos conteddos nos canais oficiais da
Edilidade.

A transmissdo deverd ocorrer, preferencialmente, por meio dos canais oficiais da
Camara Municipal de Trabiju no Facebook e YouTube, ou em outros meios indicados
pela Administracdo, devendo a contratada realizar a configuragdo, operacgao,
monitoramento e encerramento técnico das transmissoes.

A contratada devera disponibilizar, no minimo, 03 (trés) cAmeras com resolucdo Full
HD ou superior, tripés, cabeamentos, conversores, interfaces de audio e video,
computadores, softwares, periféricos, equipamentos de conexdo e demais acessoérios

necessarios a adequada captacdo, transmissao, gravacdo e disponibilizagcdo do
contetdo audiovisual.

Os servigos deverdo ser executados com o uso de softwares de transmisséo
adequados, tais como VMIX, OBS Studio ou equivalentes, capazes de possibilitar a
operagdo simultanea de cameras, inser¢do de elementos visuais, controle de audio,
monitoramento da transmissao e envio do sinal aos canais oficiais indicados pela
Céamara Municipal.

A equipe técnica da contratada devera comparecer presencialmente a sede da
Camara Municipal com antecedéncia minima de 01 (uma) hora do inicio de cada
sessao ou evento, a fim de realizar montagem, testes de &udio, video, conexao,
enquadramento, configuracdo da transmisséo, sincronizagdo com 0s canais oficiais e
demais providéncias necessarias a perfeita execugéo dos servicos.

Deverao ser disponibilizados, no minimo, 02 (dois) profissionais presenciais durante as
sessdes e eventos, responsaveis pela montagem, operagdo, monitoramento,
gravacao, suporte técnico e acompanhamento integral da transmisséo.

As Sessdes Ordinarias da Camara Municipal de Trabiju ocorrem nos dias 05 e 20 de
cada més. Caso a data coincida com dia ndo util, a sessao sera realizada no dia util
subsequente, com inicio previsto as 19h00, podendo ter duracdo de até 04 (quatro)
horas, prorrogaveis a critério do Plenario.

A contratagdo também abrangerd as SessbGes Extraordinarias, Sessdes Solenes,
Audiéncias Publicas e demais eventos institucionais promovidos pela Camara
Municipal, mediante prévia comunicacdo da Administracdo, observada a
compatibilidade com o objeto contratado e as condices previstas neste Termo de
Referéncia.

4. EXECUCAO E ENTREGA
Constituem parcelas minimas do objeto contratado:

a) transmissé@o ao vivo das Sessfes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias
Publicas e demais eventos institucionais da Camara Municipal de Trabiju;
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b) captacdo de audio e video, com utilizacdo da mesa de som existente na Camara
Municipal e fornecimento, pela contratada, dos equipamentos complementares
necessarios;

c) disponibilizacdo minima de 03 (trés) cameras Full HD ou superior, com 0s
respectivos acessorios técnicos;

d) operacdo de softwares de transmissdo, tais como VMIX, OBS Studio ou
equivalentes;

e) disponibilizacdo minima de 02 (dois) profissionais presenciais para montagem,
testes, operacdo, monitoramento e suporte técnico;

f) comparecimento da equipe técnica com antecedéncia minima de 01 (uma) hora do
inicio da sessao ou evento;

g) gravacéo integral das sesses e eventos transmitidos;

h) disponibilizacdo e/ou publicagdo dos arquivos digitais em até 24 (vinte e quatro)
horas ap6s o encerramento da sessdo ou evento, salvo impossibilidade técnica
devidamente justificada;

i) manutencdo operacional e atualizagéo do site institucional da Camara Municipal;

i) gerenciamento dos canais oficiais da Edilidade, especialmente Facebook e
YouTube, incluindo publicacdo, organizagéo, identificagdo e manutencdo do acervo
audiovisual;

K) suporte técnico para correcdo de falhas relacionadas a transmissao, publicacdo ou
disponibilizacdo dos arquivos digitais.

A transmissao devera apresentar qualidade adequada de imagem e som, garantindo,
sempre que tecnicamente possivel, estabilidade, nitidez, sincronizagdo entre 4udio e
video e clareza na identificacdo dos vereadores, autoridades, servidores ou
participantes que estiverem fazendo uso da palavra.

A contratada devera zelar para que os arquivos digitais sejam preservados e
disponibilizados em formato acessivel, permitindo sua visualizagdo posterior pela
populacdo, pela Administracéo, pelos vereadores e pelos 6rgédos de controle.

A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, com previsdo estimada de execucédo
no periodo de 05 de maio de 2026 a 05 de maio de 2027, podendo ser prorrogada, se
presentes os requisitos legais e demonstrada a vantagem para a Administracdo, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Camara Municipal de Trabiju, competindo-lhe verificar a conformidade
dos servicos prestados, acompanhar a realizacdo das transmissdes, registrar
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eventuais falhas, solicitar correcdes, atestar notas fiscais e adotar as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento do ajuste.

A fiscalizagdo podera exigir da contratada a correcdo de problemas técnicos, a
republicacdo de arquivos, a regularizagdo de conteldos, a apresentacéo de relatérios
simples de execuc¢do e a adoc¢ao de providéncias para evitar a repeticdo de falhas que
comprometam a transparéncia, a continuidade ou a qualidade das transmissoes.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias Uteis apds o
recebimento da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, condicionado
a comprovagdo da efetiva prestagcdo dos servicos e a manutencdo da regularidade
fiscal e trabalhista exigivel.

O pagamento somente sera efetuado apés a verificacdo da execucgédo satisfatéria dos
servigcos no respectivo periodo, especialmente quanto a realizagdo das transmissdes
previstas, disponibilizacdo dos arquivos digitais, manutencdo dos canais oficiais e
atendimento as solicitacbes da Administracao.

Incidirdo sobre os pagamentos as retencgdes tributarias e demais dedugdes previstas
na legislacéo aplicavel.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta das dotacdes
orcamentarias préprias consignadas no orcamento vigente da Camara Municipal de
Trabiju, classificadas, em principio, como: 3.3.90.39.88 - Ficha 11 — Outros servi¢os de
terceiros — Pessoa Juridica — Servigos de Publicidade e Propaganda.

8. CONTRATO, VIGENCIA E REAJUSTE

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data indicada no respectivo
instrumento contratual, podendo ser prorrogado, desde que caracterizada a natureza
continuada dos servicos, demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e
observadas as disposi¢des dos artigos 105 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

O valor contratual sera fixo e irreajustavel durante o periodo inicial de 12 (doze)
meses, ressalvadas as hipéteses legalmente admitidas de revisdo, reequilibrio
econbmico-financeiro ou reajuste, qguando cabiveis e devidamente justificados.

9. DAS OBRIGACOES
9.1. Sdo obrigacdes da Contratante:

Disponibilizar a contratada as informagdes necessarias a execucao dos Sservicos,
especialmente calendario das sessdes ordinarias, convocacdo de sessdes
extraordinarias, realizacdo de audiéncias publicas, sessfes solenes e demais eventos
institucionais.

Permitir 0 acesso da equipe técnica as dependéncias da Camara Municipal,
observadas as normas internas de seguranca, funcionamento e organizagao.

Disponibilizar, quando existente, a estrutura de audio da Camara Municipal,
especialmente mesa de som e demais equipamentos fixos instalados, sem prejuizo da
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responsabilidade da contratada pelo fornecimento dos equipamentos complementares
necessarios a transmissao.

Acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual por meio de servidor designado,
comunicando formalmente eventuais falhas, inconsisténcias ou desconformidades.

Atestar os servicos efetivamente prestados e realizar os pagamentos devidos, na
forma e nos prazos ajustados, desde que cumpridas as condi¢des contratuais e legais.

9.2 Sdo obrigacdes da Contratada:

Executar integralmente o objeto contratado, conforme as especificacdes deste Termo
de Referéncia, da proposta apresentada e do contrato firmado.

Disponibilizar mdo de obra qualificada, equipamentos, acessorios, softwares e
recursos técnicos necessarios a adequada execugdo das transmissdes, gravacgoes,

publicagBes e manutencdes previstas.

Comparecer presencialmente a Camara Municipal com antecedéncia minima de 01
(uma) hora do inicio das sessbes e eventos, realizando todos 0s testes necessarios
antes do inicio da transmisséo.

Disponibilizar, no minimo, 02 (dois) profissionais presenciais durante as sessdes e
eventos, assegurando acompanhamento técnico integral.

Utilizar, no minimo, 03 (trés) cameras Full HD ou superior, salvo situagcdo excepcional
justificada e previamente aceita pela Administracao.

Realizar a integracdo do audio captado pela mesa de som da Camara Municipal aos
sistemas de transmissao, adotando medidas para garantir qualidade e clareza sonora.

Gravar integralmente as sessfes e eventos transmitidos, disponibilizando e/ou
publicando os arquivos digitais no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés o
encerramento.

Manter atualizados o site institucional e os canais oficiais da Camara Municipal,
especialmente Facebook e YouTube, quanto as publicagbes relacionadas ao objeto
contratado.

Corrigir, refazer ou ajustar, as suas expensas, 0s servicos executados com falhas,
vicios ou desconformidades.

Manter sigilo sobre informacgdes internas, documentos, dados de acesso, senhas ou
contetdos administrativos de que tenha conhecimento em razdo da execucdo
contratual.

Responsabilizar-se integralmente por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, civis e administrativos decorrentes da contratacdo, ndo se formando
gualquer vinculo empregaticio entre seus empregados, prepostos ou colaboradores e
a Camara Municipal.
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Manter, durante toda a execucdo contratual, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratacao.

10. CLASSIFICACAO DO OBJETO

O objeto contratado é classificado como servico comum, por possuir padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia,
mediante especificagbes usuais de mercado, ndo se caracterizando como artigo de
luxo.

A contratacdo podera ser processada na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021,
observada a modalidade ou hip6tese de contratacdo direta cabivel, conforme valor
estimado, instrucdo processual e decisdo da autoridade competente.

11. SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontratacdo total do objeto, considerando a necessidade de
controle direto da execucdo, padronizacdo técnica, qualidade das transmissdes e
responsabilizagéo integral da contratada.

A eventual utilizacdo de colaboradores, auxiliares ou profissionais vinculados a propria
contratada ndo caracteriza subcontratacdo, desde que mantida a responsabilidade
integral da empresa contratada pela execugéo dos servicos.

12. SANCOES POR DESCUMPRIMENTO

Em caso de descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, a contratada
estard sujeita as sancdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilidade civil, administrativa e contratual cabivel.

Poderéao ser aplicadas, conforme a gravidade da infracao:

a) adverténcia escrita, nos casos de falhas leves que nao causem prejuizo relevante a
Administracao;

b) multa diaria de 0,1% a 0,2% sobre o valor mensal do contrato, em caso de atraso
injustificado, auséncia de equipe técnica, falha de comparecimento ou
descumprimento de prazo de disponibilizacdo dos arquivos digitais;

c) multa de até 10% sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucdo parcial,
reincidéncia de falhas graves, auséncia injustificada em sess&o ou evento oficialmente
comunicado, ou descumprimento relevante das obrigacdes contratuais;

d) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, quando cabivel, na forma
da Lei Federal n°® 14.133/2021;

e) declaracdo de inidoneidade, nas hipéteses legalmente previstas.

A ocorréncia de falhas técnicas isoladas, quando decorrentes de caso fortuito, forca
maior, instabilidade de internet da prépria Administracdo ou situacdo alheia a
responsabilidade da contratada, devera ser devidamente justificada e comprovada,
sem prejuizo da obrigagdo de adogdo de providéncias imediatas para minimizar os
efeitos e preservar a gravacao do conteudo, sempre que possivel.
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ESTADO DE SAO0O ®AUVLO

A auséncia injustificada da equipe técnica em sessdo ou evento previamente
comunicado podera caracterizar falta grave, sujeitando a contratada as penalidades
contratuais e legais cabiveis.

13. ESTIMATIVA DE PRECOS

Conforme pesquisa de precos realizada pela Administracdo, o valor estimado da
contratacdo, em seu valor global, é de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais),
correspondente ao periodo de 12 (doze) meses de prestacao dos servigos.

14. PUBLICACAO

O extrato do contrato decorrente deste Termo de Referéncia sera disponibilizado no
site da Camara Municipal de Trabiju e no Diario Oficial eletrénico do Municipio,
observadas as exigéncias da Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

15. FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Ribeirdo Bonito, Estado de S&o Paulo, para dirimir
eventuais controvérsias decorrentes da contratagdo, com renuncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Trabiju SP, 28 de abril de 2026.

Paulo Donizeti Silva
Agente de Contratagao
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